
ACCOUNTION
คู่มือปฏิบัติงานบัญชี
วิทยาลัยเทคนิคสารภี
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา



 
 
 
หน้าที่และความรับผิดชอบ   

งานการบัญชีของวิทยาลัยเทคนิคเชียงใหม่ 

งานบัญชี (Accounting) เป็นงานที่เกี ่ยวข้องกับการให้บริการทางบัญชี รวมถึงการบันทึกรายรับรายจ่าย 

จัดเก็บ รวบรวม และตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทางบัญชีเป็นไปตามข้อระเบียบและกฎหมายที่กำหนด 

ตลอดจนการจัดทำรายงานทางการเงินของวิทยาลัย และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย  

1. บันทึกรายรับ-รายจ่าย  (ในทะเบียนคุม) 

- เงินรายได้สถานศึกษา 

- เงินรับฝาก 

- เงินอุดหนุนการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

- งบประมาณ 

2. บันทึกรายรับ-รายจ่าย  (ในระบบ New GFMIS Thai) 

- เงินรายได้สถานศึกษา 

- เงินรับฝาก 

- เงินอุดหนุนการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

3. รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

- เงินรายได้สถานศึกษา 

- เงินรับฝาก 

- เงินอุดหนุนการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

- งบประมาณ  

4. ล้างครุภัณฑ์ของเงินรายได้สถานศึกษา และ เงินงบประมาณ 

 
 
 
 
 

 

 

  



การบันทึกรายรับ 

 รายได้ค่าธรรมเนียมการศึกษา, รายได้เงินรับฝาก 

1. บันทึกลงทะเบียนคุม 

- ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินท่ีออกในแต่ละวัน  มีจำนวนเงินเท่าไร ถูกต้องครบถ้วน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ประเภทเอกสาร  RE – การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  RE6606001 (RE ปี เดือน Runing) . Dr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 18xxxxxxxx    . Cr  รายได้ หรือ หนี้สิน - ระบุประเภท........ 
 

 Dr 1101010101 เงินสดในมือ 
  Cr 4301020107 รายได้ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 อ้างอิงตามเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน (บร.660339537-660339543)  
 
 

 Dr 1101010101 เงินสดในมือ 
  Cr 2111020199 เงินรับฝากอื่น 
 รับเงินรับฝากปัจฉิมนิเทศ, ปฐมนิเทศ, ประกันชีวติ 



2. บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 

 
การบันทึกบัญชีในระบบ New GFMIS Thai 

 

     ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 

1. ระบบบัญชีแยกประเภท 

2. บช01   บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 

 

 

 

3. บันทึกข้อมูลท่ัวไป - วันท่ีเอกสาร  

- วันท่ีผ่านรายการ 

- ประเภทเอกสาร 

- การอ้างอิง 

 

4. บันทึกรายการบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. จำลองการบันทึก     จะได้ เลขที่เอกสารในระบบ New GFMIS Thai  2023-18xxxxxxxx 

6. Print  รายงานการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท    เพื่อนำเสนอหัวหน้างานและผู้อำนวยการต่อไป 



 รับเงินจากการชดใช้เงินอุดหนุน และเงินงบประมาณ 

ประเภทเอกสาร  RE – การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  RE6606001 (RE ปี เดือน Runing) . Dr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 18xxxxxxxx    . Cr  รายได้ หรือ หนี้สิน - ระบุประเภท........ 
 

 Dr 1101030101 เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006907-รหัส bank book) 
  Cr 1102010108 ลูกหนี้เงินยืมนอกงปม ฝากธนาคารพาณิชย์ 

ส่งใช้เงินยืม บย.     /66 เป็นใบสำคัญ บค.      /66 
 

  
 

  กรณียืมเงินแล้วคืนเป็นเงินสด 

ประเภทเอกสาร  RE – การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  RE6606001 (RE ปี เดือน Runing) . Dr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 18xxxxxxxx    . Cr  รายได้ หรือ หนี้สิน - ระบุประเภท........ 
 

 Dr 1101010101 เงินสดในมือ 
  Cr 1102010108 ลูกหนี้เงินยืมนอกงปม ฝากธนาคารพาณิชย์ 

ส่งใช้เงินยืม บย.     /66 เป็นใบสำคัญ บค.      /66 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



การบันทึกรายจ่าย 

 

1. บันทึกลงทะเบียนคุม 

- ตรวจสอบชุดเบิก เช่น ค่าธุรการ, ค่าสอน, ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ, ค่าใช้สอย, ค่าวัสดุ ฯลฯ 

- ความถูกต้อง จำนวนเงิน ตัวเลข ตัวหนังสือ หักภาษี ณ ท่ีจ่าย ให้เรียบร้อยก่อนลงบัญชี 

 

ทะเบียนคุมการนำเงินนอก/นอกงบประมาณเข้าระบบ GFMIS 

 

 

 

 

 

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 
 

 

 

 

 

 

 

 



ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP6606001 (PP ปี เดือน Runing) . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
 

 จ่ายภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา (ภงด.3) / ภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภงด.53) 
 

 Dr 2111020199 เงินรับฝากอื่น 
  Cr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006907-รหัส bank book) 

จ่ายเงิน บกศ. ภงด. 3 เดือนกุมภาพันธ์ 2566 / จ่ายเงิน บกศ. ภงด. 53 เดือนกุมภาพันธ์ 2566 
 

 จ่ายเงินยืม 

 2.1  จ่ายสัญญายืมเป็นเช็ค 

 Dr 1102010108 ลูกหนี้เงินยืมนอกงปม ฝากธนาคารพาณิชย์ 
  Cr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006907-รหัส bank book) 

จ่ายเงินยืม บย.      /66 ให้ นาย...................... เช็คเลขท่ี...................... 
  

2.2  จ่ายสัญญายืมเป็นเงินสด 

 Dr 1102010108 ลูกหนี้เงินยืมนอกงปม ฝากธนาคารพาณิชย์ 
  Cr 1101010101  เงินสดในมือ 

จ่ายเงินยืม บย.      /66 ให้ นาย...................... เป็น เงินสด 
 

 

  จ่ายค่าจ้างและเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
 

 Dr 5101010113 ค่าจ้าง 
  Cr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006907-รหัส bank book) 

จ่ายชุดเบิกค่าจ้าง ก.พ.66 ด้วย KTB บบ.     /66 
 

 Dr 5101020106 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม (รหัสคู่ค้า 80066 - กองทุนประกันสังคม) 
  Cr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006907-รหัส bank book) 

จ่ายชุดเบิกเงินสมทบกองทุนประกันสังคม ก.พ.66 ด้วย KTB บบ.     /66 

 

 

 

 

 

 



กรณีทีจ่่ายค่าวัสดุ(ชุดเบิก)  
(จะต้องรับรู้เจ้าหน้ี และ รับฝากภาษี 1%) ตามเกณฑ์คงค้าง 

 
ประเภทเอกสาร  JV – บันทึกรายการทางบัญชีทั่วไปที่ไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
อ้างอิง  JV6606001 (JV ปี เดือน Runing)  
เลขท่ีเอกสาร ได้ 01xxxxxxxx     

 

ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP6606001 (PP ปี เดือน Runing) . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
 

 รับรู้เจ้าหนี ้
 

    Dr 5104010104 ค่าวัสดุ 
     Cr 2101020199  เจ้าหนี้อื่น-บุคคลภายนอก 

รับหลักฐานขอเบิกค่าวัสดุ...(อะไร)..... 
 

 จ่ายค่าวัสดุ 
 

    Dr 2101020199  เจ้าหนี้อื่น-บุคคลภายนอก 
     Cr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน  

(006907-รหัส bank book) 
ตรวจชุดเบิก บบ.      /66 จ่ายเช็คเลขท่ี................ 

 

  รับฝากภาษี 1% 
 

    Dr 2101020199  เจ้าหนี้อื่น-บุคคลภายนอก 
     Cr 2111020199  เงินรับฝากอื่น 

รับฝากภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ตามชุดเบิก บบ.      /66 
 

 

 

 

 

 

 

ประเภทเอกสาร JV 

ประเภทเอกสาร JV 

ประเภทเอกสาร PP 

หมายเหตุ : 1-3 ควรเป็นวันท่ีเอกสาร, วันท่ีผ่านรายการ (ควรเป็นวันเดียวกัน) 



กรณีทีจ่่ายชุดเบิก (บุคลากรในวิทยาลัย) 
(จะต้องรับรู้เจ้าหน้ี) ตามเกณฑ์คงค้าง 

 
ประเภทเอกสาร  JV – บันทึกรายการทางบัญชีทั่วไปที่ไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
อ้างอิง  JV6606001 (JV ปี เดือน Runing)  
เลขท่ีเอกสาร ได้ 01xxxxxxxx     

 

ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP6606001 (PP ปี เดือน Runing) . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
 

 รับรู้เจ้าหนี ้
 

    Dr ค่าใช้จ่าย........... 
     Cr 2102040110  ใบสำคัญค้างจ่ายอื่น 

รับหลักฐานขอเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ/อื่น ๆ 
 

 จ่ายค่าวัสดุ 
 

    Dr 2102040110  ใบสำคัญค้างจ่ายอื่น 
     Cr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน  

(006907-รหัส bank book) 
ตรวจชุดเบิก บบ.      /66 จ่ายเช็คเลขท่ี................ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทเอกสาร JV 

ประเภทเอกสาร PP 

หมายเหตุ : 1-2 ควรเป็นวันท่ีเอกสาร, วันท่ีผ่านรายการ (ควรเป็นวันเดียวกัน) 



นำเงินสด ฝากธนาคาร เงินรายได้สถานศึกษา 
นำเงินสด ฝากธนาคาร เงินบัญชีรับฝาก 

 
ประเภทเอกสาร  JR – บันทึกรายการทางบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
อ้างอิง  JR6606001 (JR ปี เดือน Runing)  
เลขท่ีเอกสาร ได้ 03xxxxxxxx     
 

เลขทีบ่ัญชี 501 – 6 – 04174 – 1 (006907-รหัส bank book) 
 

 Dr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006907-รหัส bank book) 
  Cr 1101010101  เงินสดในมือ 

นำเงินสดฝากธนาคาร บกศ.       /66 
 

เลขทีบ่ัญชี 501 – 6 – 10703 – 3 (006908-รหัส bank book) 
 

 Dr 1101030101  เงินฝากกระแสรายวันท่ีสถาบันการเงิน (006908-รหัส bank book) 
  Cr 1101010101  เงินสดในมือ 

นำเงินสดฝากธนาคาร รับฝาก รฝ.       /66 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร            ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ                งบทดลอง 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ  1. รายงานงบทดลอง ในระบบ New GFMIS Thai 

2. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน 

3. Statement ของธนาคาร 

 (มีเช็คท่ียังไม่ข้ึนเงินหรือเปล่า)  
 

บกศ.+รับฝาก 

บกศ.+รับฝาก 

อุดหนุน 

บกศ.+รับฝาก 

ลูกหน้ี (ยังไม่ได้ล้าง) 

+ 
 

ใบสำคัญ (ยังไม่ชดใช้) 

 

ยอดเงินรับฝาก + ภาษี (บกศ.),(รับฝาก) + ภาษี(อุดหนุน) 



เงินอุดหนุนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

บันทึกรับ 

1. เบิกเงินอุดหนนุฯ จากงบประมาณแล้ว  

- ต้ังรหัสบัญชีแยกประเภทในงบประมาณ  เป็น บัญชีพักเบิกเงินอุดหนุน 5107030101 

2. นำเงินอุดหนนุฯ เข้าบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 501-0-68172-2 แล้ว 

 

ประเภทเอกสาร  RE – การบนัทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  RE66บน001 (RE ปี บน Runing)  . Dr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 18xxxxxxxx    . Cr  รายได้ หรือ หนี้สิน - ระบุประเภท........ 

-  

Dr 1101030102 เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน (006922-รหัส bank book) 
Cr 4302040101 พักรับเงินอุดหนุน 

รับเงินอุดหนุนฯ – ค่าการจัดการเรียนการสอน, ค่าอุปกรณ์การเรียน, ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 

 

บันทึกจ่าย 
ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP66บน001 (PP ปี บน Runing)  . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 

1. ถ้าเป็นค่าจัดการเรียนการสอน  

- จะใช้รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุค่าใช้จ่าย................... 
-  

Dr 5104040102 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 
Cr 1101030102 เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน (006922-รหัส bank book) 

จ่าย บน.  .     /66 ค่าใช้จ่าย             เป็นเช็คเลขท่ี              . 
 

2. ถ้าเป็นค่าอุปกรณ์การเรียน, ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   

- จะใช้รหัสบัญชีแยกประเภท   5107010199 บญัชีค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพ่ือการดำเนินงานอื่น 
-  

Dr 5107010199 ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพื่อการดำเนินงานอื่น 
Cr 1101030102 เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน (006922-รหัส bank book) 

จ่าย บน.  .     /66 ค่าใช้จ่าย             เป็นเช็คเลขท่ี              . 
 



กรณีทีจ่่ายค่าวัสดุ(ชุดเบิก)  
(จะต้องรับรู้เจ้าหน้ี และ รับฝากภาษี 1%) ตามเกณฑ์คงค้าง 

 
ประเภทเอกสาร  JV – บันทึกรายการทางบัญชีทั่วไปที่ไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
อ้างอิง  JV66บน001 (JV ปี บน Runing)  
เลขท่ีเอกสาร ได้ 01xxxxxxxx     

 

ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP66บน001 (PP ปี บน Runing)  . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
 

 รับรู้เจ้าหนี ้
 

    Dr 5107010199 ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพื่อการดำเนินงานอื่น 
     Cr 2101020199  เจ้าหนี้อื่น-บุคคลภายนอก 

รับหลักฐานขอเบิกค่าวัสดุ...(อะไร)..... 
 

 จ่ายค่าวัสดุ 
 

    Dr 2101020199  เจ้าหนี้อื่น-บุคคลภายนอก 
     Cr 1101030102  เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน 

(006922-รหัส bank book) 
ตรวจชุดเบิก บน.      /66 จ่ายเช็คเลขท่ี................ 

 

  รับฝากภาษี 1% 
 

    Dr 2101020199  เจ้าหนี้อื่น-บุคคลภายนอก 
     Cr 2111020199  เงินรับฝากอื่น 

รับฝากภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ตามชุดเบิก บน.      /66 
 

 

 

 

 

 

 

ประเภทเอกสาร JV 

ประเภทเอกสาร JV 

ประเภทเอกสาร PP 

หมายเหตุ : 1-3 ควรเป็นวันท่ีเอกสาร, วันท่ีผ่านรายการ (ควรเป็นวันเดียวกัน) 



กรณีทีจ่่ายชุดเบิก (บุคลากรในวิทยาลัย) 
(จะต้องรับรู้เจ้าหน้ี) ตามเกณฑ์คงค้าง 

 
ประเภทเอกสาร  JV – บันทึกรายการทางบัญชีทั่วไปที่ไม่เก่ียวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 
อ้างอิง  JV66บน001 (JV ปี บน Runing)  
เลขท่ีเอกสาร ได้ 01xxxxxxxx     

 

ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP66บน001 (PP ปี บน Runing)  . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
 

 รับรู้เจ้าหนี ้
 

    Dr 5107010199 ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพื่อการดำเนินงานอื่น 
     Cr 2102040110  ใบสำคัญค้างจ่ายอื่น 

รับหลักฐานขอเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ/อื่น ๆ 
 

 จ่ายค่าวัสดุ 
 

    Dr 2102040110  ใบสำคัญค้างจ่ายอื่น 
     Cr 1101030102  เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน  

(006922-รหัส bank book) 
ตรวจชุดเบิก บน.      /66 จ่ายเช็คเลขท่ี................ 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

ประเภทเอกสาร JV 

ประเภทเอกสาร PP 

หมายเหตุ : 1-2 ควรเป็นวันท่ีเอกสาร, วันท่ีผ่านรายการ (ควรเป็นวันเดียวกัน) 



กรณีดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

30 มิ.ย. / 31 ธ.ค. (ทุกปี) 

 

บันทึกรับ 
ประเภทเอกสาร  RE – การบนัทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  RE66บน001 (RE ปี บน Runing)  . Dr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 18xxxxxxxx    . Cr  รายได้ หรือ หนี้สิน - ระบุประเภท........ 

-  

Dr 1101030102 เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน (006922-รหัส bank book) 
Cr 4303010101 รายได้ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 

รับดอกเบ้ียเงินฝากธนาคารออมทรัพย์อุดหนุน 
 

 

บันทึกจ่าย 
ประเภทเอกสาร  PP – การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 
อ้างอิง  PP66บน001 (PP ปี บน Runing)  . Dr  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท........ 
เลขท่ีเอกสาร ได้ 47xxxxxxxx    . Cr  เงินสด หรือ เงินฝากธนาคารพาณิชย์ 

-  

Dr 4303010101 รายได้ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 
Cr 1101030102 เงินฝากออมทรัพย์ท่ีสถาบันการเงิน (006922-รหัส bank book) 

จ่าย บน.  .     /66 นำดอกเบ้ีย เดือน มิ.ย./ธ.ค. นำส่งคลังจ.เชียงใหม่ เป็นเช็คเลขท่ี              . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

งบประมาณ 

 

1. วางฎีกาต้ังเบิก ขบ.02  แล้ว   

- ควรทำ ขจ.05 ในวันท่ีมีจ่ายเช็ค  เพื่อทำให้งบทดลองไม่มียอดคงเหลือยกไป (คงค้าง) 

2. เมื่อมีการต้ังเบิกงบประมาณ  

- ฎีกาท่ีเบิก กับ การตัดจ่ายด้วยเช็ค หรือ KTB Corporate Online ตรงตามท่ีวางฎีกาหรือไม่ 

- ตรวจสอบ Statement ธนาคาร กับ ทะเบียนคุมเช็ค และ KTB Corporate Online ว่ามีการขึ้นเช็คหรือ

ยัง เพื่อจัดทำงบกระทบยอดของบัญชีงบประมาณ ตอนส้ินเดือน 
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