
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 
เรื่อง ขออนุญาตสอนแทน  
เรียน ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยเทคนิคสำรภี 
 

 ด้วย นำย/นำง/นำงสำว        ครูประจ ำแผนกวิชำ   ไม่ได้มำท ำกำรสอนเนื่องจำก   
 ลำป่วย     ลำกิจ  ตั้งแต่วันที่    ถึงวันที่         ไปรำชกำร  ตำมค ำสั่งวิทยำลัยฯ   
 ค ำส่ังอื่น ๆ(ระบุ)      เลขที่  / .เรื่อง                        ..               
ลงวันที่     ตั้งแต่วันที่   ถึงวันที่    เพื่อให้นักเรียนเรียนครบตำมหลักสูตร  
ทำงแผนกวิชำจึงได้จัดให้ นำย/นำง/นำงสำว     .เข้ำท ำกำรสอนแทน  ดังรำยละเอียดดังนี้ 
 

วัน เดือน ป ี รหัสวิชา ชื่อวิชา เวลาสอน 
ระดับชั้น/
กลุ่มเรียน 

ชั่วโมงสอน 
(ไม่เบิก) 

ชั่วโมงสอน 
(เบิก) 

ผู้สอนแทน
ลงชี่อ

รับทราบ ปวช. ปวส. รวม ปวช. ปวส. รวม 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

รวม        

*ให้แนบตารางสอนของครผูู้สอน และครูผู้สอนแทน 
จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบและพิจำรณำอนุญำต 

ลงชื่อ    ผู้สอน                       ลงชื่อ    ผู้สอนแทน 
(           )                          (                     ) 
            /           /                                                    /                   /       
 
 

ลงชื่อ    หัวหน้ำแผนกวิชำ                   ลงชื่อ……………………………………...หัวหน้ำงำนพัฒนำหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน 
   (         )                                          (นำยเอกชัย  แสวงงำม) 
         ..………/……….........…./………….                            ..………/………......…./………….  
  

  เห็นควรอนุญำต       อนุญำต 
  เห็นควรไม่อนุญำต  เพรำะ………………………..…………..    ไม่อนุญำต  เพรำะ……………………….…………  

  
 

                        (นำงเบญญำภำ อินทะจักร์)                                 (นำยนิพนธ์  หย่งกิจ) 
 รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร                                                         ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยเทคนิคสำรภี 
           /     /                                                                           /       /       

                                 
      


